T.C.
KORFEZ BELEDIYE BASKANLIGI
_YAPI KONTROL MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
Madde 1- (1)Bu Yonetmeligin amaci; Korfez Belediye Bagkanligi, Yapr Kontrol Miidiirliigiiniin
gorev ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1)Bu Yonetmelik, Korfez Belediye Baskanligi, Yapr Kontrol Midiirliigliniin; hukuki
caligmalarin1 kapsar.

Dayanak
Madde 3- (1)Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15.maddesinin (b) bendi ve 18.

maddesinin (m) bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmumlar
Madde 4- (1)Bu Yonetmeligin uygulanmasinda adi gegen:
a) Baskan : Korfez Belediye Bagkanini,

b) Baskan Yardimcisi : Korfez Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigli’niin bagli bulundugu
Baskan Yardimcisini,

¢) Baskanlik Makam : Korfez Belediyesi Bagkanlik Makamini,

¢) Belediye : Korfez Belediyesini,

d) Enciimen : Korfez Belediye Enclimenini,

e) Meclis : Korfez Belediye Meclisini,

f) Miidiir : Korfez Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiiriini,

g) Midiirliik : Korfez Belediyesi Yapi Kontrol Mudiirligiinii,

8) Personel : Korfez Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigiinde Calisan Personeli,
h)Servis : Korfez Belediyesi Yap1 Kontrol Midiirligiine Bagli Servisi,

1) Sef : Korfez Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigline Bagh Sefleri,

i) Seflik : Korfez Belediyesi Yap1 Kontrol Midiirligiine Baglh Seflikleri,
j) Yonetmelik : Korfez Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiirliigii Gorev ve Calisma

Y o6netmeligini ifade eder.

IKINCi BOLUM
Birimler ve Gorevleri

Birimler
Madde 5- (1)Midiirliik teskilat yapisi ve birimleri asagidaki gibidir:
a) Miidiir
b) idari Isler Sefligi
-Kalem ve Arsiv Servisi
¢) Yapt Denetim Sefligi

Yapi kontrol Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
Madde 6- (1)Miidiirliigiin gorev, yetki ve Sorumluluklar1 asagida belirtildigi gibidir:
a) Yapimin insaat ruhsati alip yapr kontrol miidiirliigiine bildirildigi tarihten itibaren, arazi veya

mahallindeki fiziki kontroller ile temel ve su basman kontroliinii yapip yapr kullanma izin belgesi



verilinceye kadar tiim kontrollerini yapmak ve yerinde denetlemek, bu denetim sonunda yapi
kullanma izin belgesini ilgili bagkan yardimcisina sunmak.

b) Yap1 aplikasyon tutanagina esas arazide veya mahallinde fiziki kontrol ve 6l¢iimii, proje miiellifi,
harita miih. ve yap1 denetim esliginde yapmak ve igyeri teslim tutanagini onaylamak.

¢) Onaylanmis ruhsat projesinin; su basman kotu, temel iistii kotu ve kat kotlariin yer aldig: evrakta
harita miithendisi ve yap1 denetimin imzas1 ile miidiirliige bagvuru yapildiginda yerinde kontrol etmek.
¢) Yap1 kullanma izin belgesini ilgili mevzuata uygun olacak sekilde ilgili teknik personelin arazide
veya mahallinde fiziki kontrollerini yaparak, insaat ruhsati ve eklerine gére uygun olup olmadigini
denetlemek,

d) Ingaat ruhsat: almadan kagak hafriyat veya kacak insaat yapilmasini ilgili mevzuatlar kapsaminda
arazide ve ya mahallinde yerinde denetiminin yapilmasi ve zamaninda miidahale ederek insaat
faaliyetinin daha fazla ilerlemesini engellemek ve mevzuat kapsaminda acilen i ve iglemlerinin yerine
getirilmesini saglamak,

e) Korfez sinirlart icerisinde yeni yapilacak yapilari ingaat ruhsati ve eklerine gore arazide veya
mahallinde yerinde denetlemek ve denetleme sorumlulugunu almak. Bu denetim sonunda aykirilik
var ise zamaninda miidahale edip aykiriligin ilerlemesini 6nlemek,

f) Miidiirliigiin tahmini biit¢esini hazirlamak,

g) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilar tespit etmek ve tespitinin sonucunda, durumu
tutanakla tespit etmek, tutanag: ilgilisine teblig etmek, ingaata asmak ve teblig edilmezse bir 6rnegini
mahalle muhtarina birakmak,

8) Yapida tespit edilen eksiklikler veya o yapidan sorumlu bulunan santiye sefi, denet¢i mimar ve
miithendis, kontrol veya yardimci kontrol elemanlarinin gérevinden ayrilmasi gibi nedenlerle, yapi
denetim kurulusunun talebi iizerine insaatt durdurmak. Faaliyeti durdurulmus insaatta eksikliklerin
giderilmesi durumunda, ingaatin devamina izin vermek,

h) Ruhsat ve ruhsat eki projelerine uygun olarak insa edilmesini denetlemek amaci ile 4708 sayili
Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmeligi ¢er¢evesinde kontrolleri yapilarak, hakkedisleri
seviyelerine gore evraklarin1 kontrol ederek yapi denetim hizmet bedellerine esas hakkedislerin
onaylanmasi ve yap1 denetim kuruluslarina 6denmesini hazirlamak.

1) Miiracaatlarda; onayli proje eklerine uygun olmayan ya da projesine gore heniiz tamamlanmamis
binalar i¢in ilgilisine yazili veya sozlii bilgi vermek,

i) Belediyemizin Yap1 Kontrol Miidiirliigii konular ile ilgili tiim is ve islemleri yiirtitmek,

j) Fen ve Saglik kurallarina gore bitirilmis yapilara Yap1 Kullanma izin belgesi vermek,

k) 3194 Sayili imar Kanunu ve 775 Sayili Gecekondu Kanununa goére Yapi Tatil Tutanag
diizenlemek,

1) Insaatlarin yap1 ruhsati ve eklerine uygun temel ve su basman kontrollerini yaparak gerekli
vizelerini vermek,

m) Ruhsatsiz veya Ruhsat eki projelerine aykir1 yapilar1 Arazide tespit ederek, 3194 sayili Imar
Kanununun 32. ve 42.maddelerine gore belediyemiz enciimenince karar alinmasi ic¢in gerekli
yazigmalar1 yapmak,

n) Enciimen tarafindan yikim karari alinan yapilarla ilgili yikim ihalesi yapilmas: igin Fen Isleri
Miidiirliigiine gondermek,

0) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa gére 6zel sektdrce gerceklestirilen ihaleli ve sézlesmeye dayali
islerde is deneyim belgesini diizenlemek,

0) Cins degisikligi yazilarim1 hazirlamak,

p) 6306 Sayili Kanunun Uygulama Yonetmeligine gore Bakanlikca veya yetkilendirilmis firmalar
tarafindan riskli yapi tespiti yapilmis yapilara gerekli is ve islemlerini yapmak,



r) Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin yapmis oldugu is ve islemler hakkinda iist makamlara; faaliyet raporu,
Stratejik plan yonetimi, i¢ kontrol yonetim sistemleri kapsaminda siireclerin takibini yapmak ve
verileri glincellemek,

s) Kat miilkiyeti i¢in yazigsmalar1 yapmalk,

s) Kamu kurum ve kuruluslardan gelen yazilar1 cevaplandirmak,

t) Sozli, yazili ve iletisim yoluyla gelen sikayetleri degerlendirmek ve sonuglandirmak,

u) Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiiniin sorumlulugunda olan Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat
Komisyonunda yer almak,

ii) Ruhsat gerektirmeyen boya, tesisat, tavan ve taban kaplamalari, dograma degisimi, ¢at1 Ortiisii
degisimi, bahce duvari1 yapimi i¢in Basit Tamir Tadilat izni vermek,

v) Arazide insaatlarin seviyesinin kontrol edilerek yap1 denetim sirketlerinin hakedis, fesih, is bitirme,
yilsonu seviye tespiti vb. is ve islemlerini yapmak,

y) Belediyemiz smirlar1 igerisinde asansorlii binalarin denetimini yapmak ve kullanima uygun
olmayan asansorleri miihiirlemek,

z) llcemiz smirlar igerisinde metruk ve tehlike arz eden yapilar tespit ederek, 3194 Sayili Imar
Kanununun 39. maddesine gére islem yapmak ve yikim igin Fen Isleri Miidiirliigiine gondermek,

aa) Kat irtifaki i¢cin gelen miiracaatlar1 degerlendirerek listelerin ruhsattaki ve/ veya iskandaki net/briit

alanlarinin uyumlu olup olmadigin1 kontrol etmek. Kat irtifak ve/ veya kat miilkiyeti projesini
onaylamak ve onaylanan kat irtifaki, kat miilkiyeti projeleri ve evraklarinin TAKBIS sistemine
taranarak yiliklenmesi.

bb) 17 Agustos 1999 Marmara depreminde orta ve agir hasar goren kayith binalarin yikim
islemlerinin yapilmasi i¢in gerekli yazigmalarini yaparak islemin sonuglanmasini saglamak.
cc) Bagkanlik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak,

Yapi kontrol Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
Madde 7- (1) Midiirliikteki is ve islemlerini ilgili kanun ve yonetmelikler kapsaminda birim miidiirii

planlar, yiiriitiir ve kontrol eder.

a) Yeni ruhsat almis bir yapmin ingaat ruhsati ilgili midiirliige bildirildigi tarihten itibaren ruhsat
alinan parsel ile ilgili tim denetimi ig saglig1 ve is glivenligini, kacak hafriyat kontroliinii, yapilacak
bina ile ilgili ruhsat ve eklerine yerinde uygunluk kontroliinii, kacak yap1 kontrolii gibi is ve islemleri
ilgili teknik personele teblig etmek, organizasyonu olusturmak ve takibini yapmak,

b) Mevcut yapilar ile ilgili kacak imalatlar veya tadilatlarin yerinde tespit edilmesi igin ilgili teknik
personelin gorevlendirilmesi, yerinde yapilan denetimlerin kontrol edilmesi, ruhsat ve eklerine
aykiriliklar i¢in yapi tatil tutanagini tanzim etmek ve enciimene yazmak. Yikim ihalesini yapmak ve
yikimi gergeklestirmek. Tiim bu is ve islemler igin Is paylasimini yapip teknik personeli
gorevlendirmek,

¢) Miidiirliigiin biinyesinde ¢alisan tiim personelin (teknik personel dahil) yaptigi is ve islemlerden,
hazirladig1 evraklardan (tiim tutanaklardan, ruhsatsiz kagak yapi tespitinden, ruhsat ve eklerine
aykiriliklardan, tim sikayet konularindan, v.b.) ve bu evraklarin takibinin yapilmasi, bu is ve
islemlerin yapilmasi i¢in gerekli teknik personeli gorevlendirilmek,

¢) Insaat ruhsat1 almis bir yapiy1 yerinde insaat ruhsat ve eklerine uygun olup olmadiginin kontroliinii
yapmak ve denetim yapacak sorumlu personeli gérevlendirmek.

d) Bu yoOnetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglamak alt birim yetkilileri arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme
gibi nedenlerle ayrilan alt birim yetkililerinin yerine ,bir baskasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerinin
aksamamasi i¢in gerekli onlemleri almak, her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek, miidiirliigiin
calisma konular1 ile ilgili kurulus ve birimlerle is birligi kurmak, miidiirliik personelinin planl
caligmalarini saglamaktir.



e) Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarin1 ve bunlarla ilgili
yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglamak,

f) Miidirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek, c¢aligsmalari
degerlendirmek,

g) Miidiirliiglin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar vermek, ¢esitli konulara iligkin farkli
yollar ve ¢dziimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak,

g) Midiir, gorev ve calismalar1 yoniinden Belediye Baskani ve baskan yardimcisina karsi sorumludur.
Baskanlik Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

h) Belediyenin karar organlarina, kamu kurum ve kuruluslarina, meslek kuruluglarina ve gerektiginde
gercek ve tiizel kisilere karsi ise bagkanlik makaminin izni ve onayiyla, sahsen ya da evrak tizerindeki
imzasiyla temsil etmeye,

1) Personeli, ekipmani ve miidiirliigiin sahip oldugu bilgi ve kaynaklar1 sevk ve idare etmeye,

i) Biitce 6deneklerini kullanmaya ve harcama talimat1 vermeye,

j) Gergeklestirme gorevlilerini belirlemeye ve gorevlendirmeye,

k) Bagkanlik makamina; yeni alt birimler kurma, alt birimleri ayirma ya da birlestirme, alt birimlerin
adlarini1 ve fonksiyonlarini degistirme konusunu teklif etmeye,

1) idari ve teknik konularda talimatlar vermeye, arastirma ve inceleme yapmaya ve yaptirmaya,

m) Performans ol¢limii ve istatistiki calisma yapmaya ve yaptirmaya,

n) Is ve islemleri kontrol etmeye ve denetlemeye, is ve islemlerle ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi
istemeye,

0) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemeye ve gorevlendirmeye,

0) Gorevlerini yerine getirmeyen ve talimatlara uymayan personel hakkinda disiplin siirecini
baslatmaya,

p) Midiirliiglin ve miidiir olarak kendilerinin gorev alanlarma giren konulardaki is ve islemlerin
hukuka ve belediye mevzuatina uygunlugunun denetlenmesi siirecinde, Sayistay’a, Ilgili bakanliklarm
denetim organlarina, Belediye meclisinin denetim komisyonuna, I¢ denetim organlarina, gerekli bilgi
ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz olarak ulastirmak,

r) Baskanlik makamini bilgilendirmek kaydiyla; adli ya da idari inceleme ve sorusturma agamasinda,
adli ya da idari inceleme ve sorusturmayi yiirliten organlara gerekli bilgi ve belgeleri zamaninda ve
eksiksiz olarak ulastirmak,

s) Miidiirliigiin tahmini biit¢cesini hazirlamak.

Idari isler Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
Madde 8- (1)idari Isler Sefliginin gorevleri asagidaki gibidir:
a) Kurumlardan gelen yazilarin cevaplarinin hazirlanmasini saglamak.
b) Bolge Denetim Birimlerince diizenlenen Yap1 Tatil Tutanagina gore ruhsatsiz, projeye ve eklerine
aykirt yapilara 3194 Sayili Imar Kanununun 42.Maddesine istinaden Enciimene sunulan dosyalara
para cezas1 hesaplamak.
¢) Cins degisikligi yazilarin1 kontroliinii yaparak hazirlanmasini saglamak.
¢) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununa gore dzel sektorce gerceklestirilen ihaleli ve sdzlesmeye dayali
islerde Is Deneyim Belgesi diizenlemek.
d) 6306 Sayili Kanunun Uygulama Ydnetmeligine gore Bakanlik¢a veya yetkilendirilmis firmalar
tarafindan riskli yap1 tespiti yapilmis yapilara gerekli is ve islemlerini yapmak.
e) 6360 Sayil1 Kanuna gore kdylerde bulunan mevcut binalara Yap1 Tespit Formu diizenlemek.
f) 3194 Sayili1 iImar Kanununa gére yasal islem yapilan yapilarin kayitlarii tutmak.
g) Kurumlardan gelen( K.B.B. -Valilik vb.) aylik-y1llik raporlar diizenlemek.
8) Yillik Yap1 Kontrol faaliyet raporunu diizenlemek.
h) Adli dava dosyalarinin is ve islemlerini takip etmek.
1) Yap1 Kontrol Miidiirliigli personelleri arasinda toplanti yapilmasini saglamak.
i) Yap1 Kontrol Miidiirliiglinii ilgilendiren kanun, yonetmelik, tliziik vb. degisikler hakkindan Miidiire
bilgi vermek.
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j) Ilgemiz simirlar1 icerisinde bulunan asansérlii binalarda kullanima uygun olmayan asansérlerin ilgili
birim sorumlularina havalesini yaparak miihlirlenmesini saglamak.

k) Metruk ve tehlike arz eden yapilarin 3194 Sayili Imar Kanununun 39. maddesine gore islemlerini
yiiriitmek ve Fen Isleri Miidiirliigiine géndermek.

I) 17 agustos 1999 Marmara depremi sonrasinda orta ve agir hasar goren kayitli binalarin yikim
islemini igin gerekli olan ¢alismalar1 yapmak ve Fen Isleri Miidiirliigiine yikim i¢in géndermek.

m) Stratejik plan yonetimi kapsaminda siiregleri takip etmek ve verileri giincellemek.

n) i¢ Kontrol Yénetim sistemleri kapsaminda siirecleri takip etmek ve verileri giincellemek.

0) Midiirliigiin yillik biitce tekliflerini ve yillik ticret tarifelerini, hazirlamak.

6) Enciimen tarafindan yikim karar1 alinan yapilarla ilgili yikim ihalesi yapilmasi i¢in Fen Isleri
Midiirliigiine gondermek.

p) Midiirliik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(Idari Isler Sefligi / Kalem ve Arsiv Servisinin) Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

Madde 9- (1)Kalem ve Arsiv Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 agagidaki gibidir:

a) Miidiirliige gelen evraklar1 kayit yaparak saysis sistemi iizerinden kabul etmek. ilgili birim veya
kisiye havale edilen evraki zimmet karsiliginda teslim etmek.

b) Biirodan ayrilacak veya gorev yeri degisecek olan personelin zimmetinde bulunan is ve evraklari
miisterek bir zabit ile teslimini saglamak.

¢) Coziim merkezi, Cimer, Bimer vb. Elektronik ortamda gelen her tiirli sikayeti degerlendirmek
tizere ilgili birime havalesini yaptirmak ve sonuglarla ilgili sisteme bilgi girisi yapmak.

¢) Miidiirliigiin tebligat ve posta islemlerini yapmak.

d) Evraklar1 taramak, indekslemek, optik karakter tanima isleminden gecirmek ve hali hazir arsiv
sistemine aktarmak.

e) Belediyenin faaliyet alanina giren konularla ilgili olarak yapilan yasa ve yonetmelik
degisikliklerini, belediye enciimeni ve belediye meclisi kararlarimi takip etmek, miidiir ve personelin
bilgisine sunmak.

f) Meclis ve enclimen toplantilarinin giindemlerini takip etmek ve midiirliigiin glindeme alinmasi
gereken evraklarinin zamaninda hazirlanmasini saglamak.

g) Biiro i¢i gorevli personelin hastalik, yillik izin vb. olmasi halinde islerin aksamayacak sekilde
yiiriimesi i¢in miidiire bilgi vermek.

8) Miidiirliigiin yaptig1 6demelerde Fatura evraklarini hazirlamak.

h) Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut mevzuat gereklerine uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak.

1) 5018 Sayili Kanun ve Mahalli idareler Harcama Yonetmeligi geregince Miidiirliige ait hizmet,
yapim ve ihale siire¢lerine iliskin is ve islemleri yapmak, 6deme belgelerini hazirlamak.

i) Yap1 Kontrol Miidiirliigline gelen kurum i¢i ve kurum dis1 her tiirlii yazismalar1 saysis sisteminde
hazirlamak ve dijital imza tamamlandiginda ilgili yerlere teslim edilmesini saglamak.

j) Yeni dosya olusturmak ve dosyalar1 standart dosya planina gore diizenlemek

k) Birimin aylik faaliyet raporu hazirlamak ve ilgili yerlere sunmak.

1) Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Yapi Denetim Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

Madde 10- (1)Yap1 Denetim Sefligi gorevleri asagidaki gibidir:

a) Korfez sinirlart igerisindeki ingsaatlarin, yap1 ruhsati ve ekleri dogrultusunda kontrollerini yapmak.
b) Insaatlarin Yap: ruhsati ve eklerine uygun temel, su basman kontroliinii yapmak. Yapilara seviye
tespit tutanagi hazirlayarak projeye uygun olan yapilarin temel vizesini hazirlayip onaya sunmak.

¢) 3194 Sayili imar Kanunu ve 775 Sayili Gecekondu Kanununa gére Ruhsatsiz, Ruhsat ve eklerine
aykir1 yapilan yapilara Yap: Tatil Tutanag diizenlemek. TCK 184. maddesine gore islem yapilmasini
saglamak.



¢) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri yapilarin, yapildiginin tespiti sonucunda, durumu tutanakla
tespit etmek, tutanag ilgilisine teblig etmek, ingaata asmak ve teblig edilemezse bir 6rnegini mahalle
muhtarina birakmak.

d) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapmin tespiti sonucunda; 3194 Sayili Imar Kanunun 32.
maddesine gore ruhsata uygun hale getirilmesini takip etmek.

Tutanakta belirtilen siire i¢cinde ruhsat alinmaz ve/veya yapi ruhsat ve eklerine uygun hale getirilmezse
tutanak, gerekli karar1 almak iizere Belediye Enclimenine gondermek.

e) Kacak, ruhsatina aykiri insaat yapan mal sahibi, miiteahhit ve yap1 denetim kuruluglar1 ile ilgili
savciliga su¢ duyurusunda bulunma, yapr denetimleri ilgili keyfiyeti ilgili Bakanliga bildirme
islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek sonug¢landirilmasini saglamak

f) Enciimen tarafindan yikim karari alman yapilarla ilgili yikim ihalesi yapilmasi icin Fen Isleri
Miidiirliigiine gondermek.

g) Cins degisikligi yazilari i¢in arazi kontrollerini yapmak.

g) 6306 sayili Kanunu Uygulama Yonetmeligine gore Bakanlik¢a veya yetkilendirilmis firmalar
tarafindan Riskli Yap1 Tespiti yapilmig yapilarin yerinde kontroliinii ve takibini yapmak.

h) Kamu kurum ve kuruluslar1 ile mahkemelerden gelen talepleri karsilamak i¢in arazi kontrollerini
yaparak gerekli islemlerin yapilmasini saglamak.

1) Sozli, yazili ve iletisim yoluyla gelen sikayetleri arazi kontrollerini yaparak degerlendirmek ve
sonuglanmasini saglamak.

i) Yap1 Denetim Firmalan tarafindan talep edilen Seviye Tespit Tutanagi ve Hak edis raporlarinin
kontrollerini yaparak onaylamak ve Yapt Denetim Firmalarint ilgilendiren denetim elamam
degisikligi, yap1 denetim firmalarinin kapatilmasi veya gegici olarak faaliyetinin durdurulmasinda, yil
sonlarinda ve fesihlerde seviye tespitlerini hazirlayarak onaya sunmak.

j)Yapmin tamamina veya kismi olarak mal sahibinin miiracaati lizerine ortak kullanim alanlarinin
bitmesi sartiyla yerinde kontroliinii yaparak Yapi Kullanma izin Belgesi diizenlemek ve onaya
sunmak.

k) Kat miilkiyeti i¢in yazismalar1 yapmak.

1) Ilgemiz smirlar1 igerisinde bulunan asansérlii binalarda kullanima uygun olmayan asansorleri
miihiirlemek ve gerekli islemleri takip edilmesi i¢in idari hizmetler birimine bilgi vermek.

m) Metruk ve tehlike arz eden yapilara 3194 sayili imar kanununun 39. maddesine gore saha kontrolii
yapmak. Tespit edilen metruk yapilara ilgili kanuna goére tutanak tanzim etmek ve gerekli islemleri
yapilmasini saglamak.

n) 17 Agustos 1999 Marmara depreminde orta ve agir hasar goren kayitli binalarin yikim islemlerinin
yapilmasi i¢in gerekli olan arazi tespitlerini yaparak, yikim yazigmalar1 islemin sonu¢lanmasini
saglamak.

0) Birimin aylik faaliyet raporu hazirlamak ve ilgili yerlere sunmak.

0) Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiiniin sorumlulugunda olan Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat
Komisyonunda yer almak.

p) Yapinin insaat ruhsati alip yapr kontrol miidirliigline bildirildigi tarihten itibaren, arazi veya

mahallindeki fiziki kontroller ile temel ve su basman kontroliinii yapip yapr kullanma izin belgesi
verilinceye kadar tiim kontrollerini yapmak ve yerinde denetlemek, bu denetim sonunda yapi
kullanma izin belgesini ilgili bagkan yardimcisina sunmak.

r) Yapr kullanma izin belgesini hukuka ve ilgili mevzuata uygun olacak sekilde ilgili teknik
personelin arazide veya mahallinde fiziki kontrollerini yaparak, insaat ruhsati ve eklerine gore uygun
olup olmadigini1 denetlemek,

s) Insaat ruhsati almadan kagak hafriyat veya kacak insaat yapilmasini ilgili mevzuatlar kapsaminda
arazide ve ya mabhallinde yerinde denetiminin yapilmasi ve zamaninda miidahale ederek insaat
faaliyetinin daha fazla ilerlemesini engellemek ve mevzuat kapsaminda acilen is ve iglemlerinin yerine
getirilmesini saglamak,



s) Korfez sinirlar igerisinde yeni yapilacak yapilar ingaat ruhsati ve eklerine gore arazide ve ya
mabhallinde yerinde denetlemek. Bu denetim sonunda aykirilik var ise zamaninda miidahale edip
aykiriligin ilerlemesini 6nlemek.

t) insaat ruhsat1 almis bir yapiy1 yerinde insaat ruhsat ve eklerine uygun olup olmadigmin kontroliinii
yapmak.

u) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilar1 tespit etmek ve tespitinin sonucunda, durumu
tutanakla tespit etmek, tutanagi ilgilisine teblig etmek, insaata asmak ve teblig edilmezse bir 6rnegini
mahalle muhtarina birakmak,

ii) Yapida tespit edilen eksiklikler veya o yapidan sorumlu bulunan santiye sefi, denet¢i mimar ve
miihendis, kontrol veya yardimeci kontrol elemanlarinin gérevinden ayrilmasi gibi nedenlerle, yapi
denetim kurulusunun talebi {izerine ingaati durdurmak. Faaliyeti durdurulmus insaatta eksikliklerin
giderilmesi durumunda, insaatin devamina izin vermek,

v) Ruhsat ve ruhsat eki projelerine uygun olarak insa edilmesini denetlemek amaci ile 4708 sayili
Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmeligi ¢er¢evesinde kontrolleri yapilarak, hakkedisleri
seviyelerine gore evraklarmi kontrol ederek yapi denetim hizmet bedellerine esas hakkedislerin
onaylanmasi ve yap1 denetim kuruluslarina 6denmesini hazirlamak,

y) Yap1 aplikasyon tutanagina esas arazide veya mahallinde fiziki kontrol ve 6l¢iimii, proje miiellifi,
harita miih. ve yap1 denetim esliginde yapmak ve igyeri teslim tutanagini onaylamak.

z) Onaylanmis ruhsat projesinin; su basman kotu, temel iistii kotu ve kat kotlarinin yer aldig: evrakta
harita miihendisi ve yap1 denetimin imzasi ile miidiirliige basvuru yapildiginda yerinde kontrol etmek.

aa) Kat irtifaki i¢cin gelen miiracaatlar1 degerlendirerek listelerin ruhsattaki ve/ veya iskandaki net/briit
alanlarinin uyumlu olup olmadigini kontrol etmek. Kat irtifak ve/ veya kat miilkiyeti projesini
onaylamak ve onaylanan kat irtifaki, kat miilkiyeti projeleri ve evraklarinin TAKBIS sistemine
taranarak yiiklenmesi.

bb) Yukanidaki agiklanan maddelerdeki tarif edilen kanun ve ilgili mevzuatlara gore; evrak iizerindeki
tiim is, islem ve projeleri incelemek.

cc) Miidiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Calisma Diizeni

Gérevlerin icrast

Madde 11- (1)Gorevlerin Icras1 asagidaki gibidir;

a) Midiirligii ilgilendiren tiim belgeler, dosyalar ve isler dijital ve/veya fiziksel ortamda kaydedilerek
ilgilisine verilir.

b) Yap1 Kontrol Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilen isler, miidiirliige gelen yazili talep veya denetim
ekiplerinin rutin kontrollerinde rastladiklar1 uygunsuzluklarla baslar. Talepler, talep sahibi 6zel/tiizel
kisi tarafindan belediyenin gelen evrak servisine gelir. Buradan Yap1 Kontrol Miidiirliigii’ne havale
edilir.

¢) Midiirliige gelen talep, oncelikle Miidiir’e verilir. Miidiir tarafindan isleme konulmasi onay1 verilir
ve ardindan midiirliigiin kaleminde kayda gecirilir ve ilgili ekibe kalem tarafindan gonderilir.

¢) Ilgili personel isin nevine ve vyiiriirliikteki mevzuata gore belirtilen ilgili is talimat: dogrultusunda
islemi gerceklestirir.

d) Gergeklestirilen islem belgesi, gorevli personeller tarafindan imzalanir sonrasinda birim sorumlusu
ve miidiire gonderilir. Miidiir parafindan sonra ilgili baskan yardimcisina génderilir.

e) Baskan yardimcisi tarafindan imzalanan evrak miidiirlik kaleminde giden evrak olarak
kaydedildikten sonra,bir niishas1 vatandasa teslim edilir, bir niishas1 da arsivlenir.
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Gorevlerin Planlamasi ve Yiiriitiilmesi

Madde 12- (1)Miidiirliikteki is ve islemler Miidiir tarafindan planlanir.

(2)Mudiirliikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

Bilgi Verme Yasagi

Madde 13- (1)Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve islemin sonucuna ait
bilgi veremezler ve basia agiklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri Miidiirden veya
bilgi edinme prosediirii cergevesinde yetki verilen gorevliden alirlar.

(2)Bu kurallara aykir1 davranan personel hakkinda kanuni islem yapilir.

Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi

Madde 14- (1)Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon asagidaki gibidir:

a) Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, miidiir tarafindan saglanir.

b) Miidiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

¢) Miidiir, evraklar1 geregi i¢in ilgili personele tevzi eder.

¢) Bu yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin miicbir sebepler hari¢ gorevlerinden ayrilmalari durumunda
gorevleri geregi uhdelerinde bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan
esyalar1 bir ¢izelgeye bagl olarak, yeni gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim
yapilmadan gdérevden ayrilma iglemleri yapilmaz.

d) Calisanin 6liimi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Birim, Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 15- (1)Midiirliigiin; diger miidiirlikler, kurum ve kuruluslarla koordinasyonu asagidaki
gibidir:

a) Midiirliik, belediyenin diger miidiirliikleri ile dogrudan yazisma yapar.

b) Midiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyliksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; ilgili personel, Miidiir ve Bagkan
Yardimcisinin parafi, Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile
yuritilir.

Gelen ve Giden Evrakla Tlgili Yapilacak islem

Madde 16- (1)Midiirliigiin gelen ve giden evrak islemleri asagidaki gibidir:

a) Miidiirliige gelen ve giden evrak dijital ve fiziksel olarak kayda alinarak takibi yapilir.

b) Midirliige gelen ve giden evrak siireli ise, geciktirilmeden siiresi i¢inde cevaplanmasi miidiir
tarafindan saglanir.

¢)Miidiirliik tarafindan hazirlanan evraklarda, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik dikkate alinir.

Arsivleme ve Dosyalama

Madde 17- (1)Miidiirliik icerisinde fiziksel ve dijital arsivleme ile ilgili yapilacak islemler asagidaki
gibidir:

a) Miidiirliiklerle yapilan tiim yazismalarin birer sureti konularia gore tasnif edilerek standart dosya
planina gore saklanir.

b) islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

¢) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman bulunup ¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi
ve ilgili amiri sorumludur.

¢) Talep edilen demirbas ve tiilketim malzemelerinin kayit edilmesi, saklanmasi ve stok durumlarinin
takibinden miidiirliik sorumludur.



DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonerge Cikarilmasi
Madde 18- (1)Bu yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve midiirliigiin yiirlittigi goérevlerin
ayrintilarina iligkin olarak yonergeler ¢ikarmaya Baskanlik Makami yetkilidir.

Onceki Diizenlemelerin Iptali
Madde 19- (1)Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle bu konudaki daha énce mevcut ve yiiriirliikte
olan yonetmelikler yiirtirliikten kalkar.

Yiiriirlik
Madde 20- (1)Bu yonetmelik, Korfez Belediye Meclisi tarafindan kabulii ve usuliine uygun olarak

ilant ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 21- (1)Bu yonetmelik hiikiimlerini, Korfez Belediye Baskani ve ilgili miidiir yiiriitiir.

*Bu yonetmelik, Korfez Belediye Meclisinin 02.12.2025 tarih ve 128 sayili karari ile kabul edilmistir.



