T.C.
KORFEZ BELEDIYE BASKANLIGI
PLAN VE PROJE MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
Madde 1- (1)Bu Yonetmeligin amaci; Korfez Belediye Baskanligi, Plan ve Proje
Miidiirligiiniin goérev ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
Madde2- (1)Bu Yonetmelik, Korfez Belediye Baskanlhigi, Korfez Belediyesi Plan ve Proje
Miidiirliigiiniin ¢aligmalarini kapsar.

Dayanak
Madde 3- (1)Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15.maddesinin (b) bendi vel8.
maddesinin (m) bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu Yonetmeligin uygulanmasinda adi gegen;

a) Baskan : Korfez Belediye Baskanini,

b) Baskan Yardimcisi : Korfez Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigii’ niin bagh

bulundugu Baskan Yardimcisini,
¢) Baskanhk Makam : Korfez Belediyesi Bagkanlik Makamini,

c) Belediye : Korfez Belediyesini,

d) Enciimen : Korfez Belediye Enciimenini,

e) Meclis : Korfez Belediyesi Meclisini,

f) Miidiir : Korfez Belediyesi Plan ve Proje Miidiiriinii,

g) Miidiirliikk : Korfez Belediyesi Plan ve Proje Miudiirliigiinii,

g) Personel : Korfez Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigiinde Calisan
Personeli,

h) Sef : Korfez Belediyesi Plan ve Proje Midiirliigiine Bagh Sefleri,

1) Seflik : Korfez Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigiine Bagh Seflikleri,

1)  Yonetmelik : Korfez Belediyesi Plan ve Proje Midiirligii Gorev ve Caligsma

Yonetmeligini ifade eder.

IKINCi BOLUM
Birimler ve Gorevler

Birimler

Madde 5- (1)Midiirliik teskilat yapisi ve birimleri agagidaki gibidir:
a) Midiirlik

b) Planlama Sefligi

¢) Kadastro ve imar Uygulamalar1 Sefligi

Miidiirliigiin Gorevleri

Madde 6- (1)Midiirliigiin gorevleri asagida belirtildigi gibidir:

a) Belediyemizin Plan ve Proje Miidiirliigii konulari ile ilgili tiim is ve islemleri yiiriitmek.
b) Belediyenin imar planlarini, imar plan revizyonlarini, plan tadilatlarini yapmak.



¢) Kentsel doniisiim ve gelisim projelerinin gergeklestirilmesini ve yiiriitiilmesini saglamak.
¢) Tamamlanan imar plam1 degisikliklerine ve revizyonlarma uygun miilkiyet
diizenlemelerinin yapilmasini saglamak.

d) CED Raporlann ile ilgili belediye goriis yazisini hazirlamak, CED degerlendirme
toplantilaria katilmak.

e) Kiy1 kenar ¢izgisinin deniz tarafindaki alanlara iliskin olarak yapilan plan teklifleri
hakkinda kiy1 mevzuatina gore teknik rapor hazirlayarak Belediye Meclisine sunmak.

f) Belediye emlakinin gelistirilmesi igin projeler tirctmek.

g) Belediyenin kente doniik orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarini belirlemek,
amagclarini olusturmak iizere gerekli caligmalar1 yapmak ve koordine etmek.

g) Belediyeye finansman saglayacak projeleri gelistirmek.

h) Imar Planlarinda Sanayi, Depolama, KDKCA, Liman Alani, Liman Geri Hizmet Alan,
Akaryakit Bakim ve LPG ikmal Istasyonu vb. kullanimli alanlar kapsaminda meri mevzuat
cercevesinde Korfez Belediyesinden alinmasi gereken izinlere ait is ve islemlerin yapilmasi
amactyla Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile koordinasyonu saglamak.

1) Sanayi, Depolama, KDKCA, Liman Alani, Liman Geri Hizmet Alani, Akaryakit Bakim
ve LPG Ikmal Istasyonu vb. kullanimli alanlarda Imar durumlarimi, Imar ve Sehircilik
Miidiirliigi ile birlikte tasdik etmek.

i) Imar durumlarma uygun hazirlanan Sanayi, Depolama, KDKCA, Liman Alani, Liman
Geri Hizmet Alam, Akaryakit Bakim ve LPG Ikmal Istasyonu vb. kullanimli alanlarda kotlu
ve kotsuz vaziyet planini, imar plant ve parsel miilkiyeti sinirlari agisindan incelemek ve
eksiklerini tamamlayip, imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile birlikte tasdik etmek.

j) Boru hatlarinin vaziyet planlarini imar plan1 ve parsel miilkiyeti smirlar1 agisindan
incelemek ve eksiklerini tamamlayip, imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile birlikte tasdik etmek.
k) Kent Estetigi Komisyonu calismalar1 kapsaminda Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile
koordinasyonu saglamak.

) 3194 sayili kanunun 18. maddesi geregi imar uygulamasi (suyulandirma) yapmak,
yaptirmak ve kontrol etmek, tapu tesciline kadar olan siirecin kontroliinii ve takibini yapmak.
m) 3194 sayili imar kanunun 15., 16. ve 17. maddeleri ile 2644 sayili Tapu Kanunun 21.
Maddesi kapsaminda, ihdas, tevhit, ifraz ve bedelsiz yola terk islerini yiiriitmek ve tapu sicil
miidiirliigiinde takibini yapmak.

n) Belediye tasinmaz mallar1 ve 6zel miilkiyetteki tasinmaz mallar lizerinde irtifak hakki
kurulmasi kapsaminda enclimen karar1 alinmasina iliskin is ve islemleri yapmak

0) Kadastro Miudirligi ve Orman Midirliiklerinin  Korfez ilgesi  kapsaminda
gerceklestirecekleri kadastro calismalarinin takibini yapmak ve is birliklerini ger¢eklestirmek.
0) Cozliim masas1 tarafindan gonderilen konularin incelenip, degerlendirilmek suretiyle
gereginin yapilarak cevaplandirmak.

p) Imar planlarinin ve kadastral bilgilerin Belediye Cografi Bilgi Sisteminde (CBS)
giincellemek.

r) Midirliigiin gérev konular1 kapsaminda ilgili kurum ve kuruluslar ile gerekli yazigsmalari
yapmak.

s) Bagkanlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Planlama Sefliginin Gorevleri

Madde7- (1)Planlama Sefliginin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Imar plan1 degisikligi ve revizyonu teklif dosyalarini hazirlamak, onay kurumlarinda
takibini yapmak ve sonuglandirmak.

b) Belediyemize sunulan imar plam1 degisikligi veya revizyonu tekliflerini incelemek,
Belediye Meclisine havale edilmesini saglamak, meclis kararin1 incelenmek iizere Kocaeli
Biiyiiksehir Belediyesi’ne iletmek.

¢) Imar plam degisikligi ve revizyonu kapsaminda konusuna gore ilgili kurum ve
kuruluglarin goriislerinin alinmasi.



¢) Bakanliktan gelen yazi dogrultusunda CED Raporlar ile ilgili belediye goriis yazisini
hazirlamak, CED degerlendirme toplantilarina katilmak.

d) Bakanliktan gelen talep tizerine Kiy1 Mevzuatina gore teknik rapor hazirlayarak Belediye
Meclisine sunmak.

e) Kentsel Dontisiim kapsaminda, kentsel doniisiim analizi, modelleme, fizibilite ve
raporlamaya iliskin is ve islemleri yiirlitmek.

f) Belediyeye finansman saglayacak projeleri gelistirmek.

g) Imar planlarina iliskin mahkemelerden gelecek taleplere cevap vermek ve gerekli bilgi ve
belgeleri diizenlemek.

g) Kent Estetigi Komisyonu calismalar1 kapsaminda Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile
koordinasyonu saglamak.

h) Miidiirliik tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Kadastro ve imar Uygulamalar Sefliginin Gorevleri

Madde 9- (1)Kadastro ve Imar Uygulamalar1 Sefliginin gorevleri asagidaki gibidir:

a) Onayli 1/1000 6lgekli uygulama imar planlarina gore imar uygulamasi (suyulandirma)
yaptirmak ve 3194 sayili kanunun 18. maddesi ve yiiriirliikkteki kanun ve yonetmelik
cergevesinde kontrol etmek, enciimen kararlarina bagli olarak tapu tesciline kadar kontroliinii
ve takibini yapmak.

b) Belediye miilkiyetindeki tasinmazlart 3194 sayili imar kanunun 15., 16. ve 17. maddeleri
ile 2644 sayili Tapu Kanunun 21. Maddesi kapsaminda, ihdas, tevhid, ifraz ve bedelsiz yola
terk islerini yiiriitmek ve tapu sicil miidiirliigiinde takibini yapmak.

c) Parsel maliklerinin onayli planlara ve mevzuata uygun olarak hazirlattiracaklari tevhit,
ifraz ve parselasyon plani, bedelsiz yola terk v.b uygulamalari incelemek ve Belediye
Enciimenine sunmak.

d) Tasmmmaz mallar tlizerinde irtifak hakki kurulmasma ait is ve islemlerin, ilgili kanun
maddesi kapsaminda kontrol edilerek enciimene havale edilmesi, enciimen karar
dogrultusunda hazirlanan dosyanin onaylanmasi.

e) Kadastro Miudirligii ve Orman Midirliiklerinin, Korfez ilgesi kapsaminda
gerceklestirecekleri kadastro ¢calismalarinin takibini yapmak ve is birliklerini gergeklestirmek.
f) Coziim masas1 tarafindan midiirlik gorev ve sorumluluk alani ile ilgili konular
kapsaminda gonderilen konularin incelenip, degerlendirilmek suretiyle gereginin yapilarak
cevaplandirmak.

g) Imar planlarmin  ve kadastral bilgilerinin Belediye Cografi Bilgi Sistemleri
(CBS)standartlarinda saklanip, belediye hizmetlerinde kullanilmak iizere paylasima agilmasi
ve giincellenmesi ¢aligmalarinin yapilmasi.

g) Kurum igindeki ilgili birimler ve belediyeye bagl kuruluslar ile Ilge belediyeleri, Tapu
Sicil Miidiirliikleri, Kadastro Miidiirliikleri ve diger resmi kurumlarin ilgili birimleri ile
hizmet amacli olarak ¢alismak,

h) Belediyemizin imar Kanunun 15.16. ve 18. Maddeleri ile ilgili islemlerine ait dava
konularinda ilgili mahkemelere ve bu konuda Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin yaptig
savunmalarina bilgi ve belge hazirlanmasini saglamak.

1) Sanayi, Depolama, KDKCA, Liman Alani, Liman Geri Hizmet Alani, Akaryakit Bakim
ve LPG Ikmal Istasyonu vb. kullanimli alanlarda ve enciimene esas teskil edecek konularda
Imar durumlarini, imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile birlikte tasdik etmek.

i) Imar durumlarma uygun hazirlanan Sanayi, Depolama, KDKCA, Liman Alani, Liman
Geri Hizmet Alani, Akaryakit Bakim ve LPG Ikmal Istasyonu vb. kullanimli alanlarda kotlu
ve kotsuz vaziyet planini, imar plan1 ve miilkiyet sinirlar1 agisindan incelemek ve eksiklerini
tamamlayip, imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile birlikte tasdik etmek.

j) Boru hatlarinin vaziyet planlarini imar plan1 ve miilkiyet sinirlar1 agisindan incelemek ve
eksiklerini tamamlay1p, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile birlikte tasdik etmek.

k) Kent Estetigi Komisyonu calismalar1 kapsaminda Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile
koordinasyonu saglamak.



I) Belediye Baskani veya bagli bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.
m) Midiirliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Calisma Diizeni

Gérevlerin Icrasi

Madde 10- (1)Gérevlerin icrasi asagidaki gibidir;

a) Mudirlugt ilgilendiren tiim belgeler, dosyalar ve isler dijital ve/veya fiziksel ortamda
kaydedilerek ilgilisine verilir.

b) Plan ve Proje Midiirligii tarafindan yiiriitiilen isler, miidiirliige gelen yazili talep ile
baslar. Bu talepler talep sahibi 6zel/tiizel kisi tarafindan belediyenin Genel evrak servisine
gelir. Buradan Plan ve Proje Miidiirliigline havale edilir.

Gorevlerin Planlamasi ve Yiiriitiillmesi

Madde 11- (1)Miidiirliikteki is ve islemler Miidiir tarafindan planlanir.

(2)Miidiirliikte gorevli tim personel, kendilerine verilen goérevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

Bilgi Verme Yasagi

Madde 12- (1)Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve islemin
sonucuna ait bilgi veremezler ve basina agiklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler,
bilgileri Miidiirden veya bilgi edinme prosediirii cercevesinde yetki verilen gorevliden alirlar.
(2)Bu kurallara aykir1 davranan personel hakkinda kanuni islem yapilir.

Miidiirliik Birimleri Arasinda isbirligi

Madde 13- (1)Midiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon asagidaki
gibidir:

a) Midiirliik dahilinde ¢aliganlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir tarafindan
saglanir.

b) Midiirlige gelen tim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra miidiire
iletilir.

c) Midir, evraklart geregi igin ilgili personele tevzi eder.

¢) Bu yonetmelikte adi gecen gorevlilerin miicbir sebeplerden dolayr gorevlerinden
ayrilmalart durumunda gorevleri geregi uhdelerinde bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler
ile zimmeti altinda bulunan egyalar1 bir ¢izelgeye bagl olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalari zorunludur. Devir-Teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilmaz.

d) Calisanin 6limii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger Birim, Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 14- (1)Midirligin; Diger Midiirliikler, Kurum ve Kuruluslarla koordinasyonu
asagidaki gibidir:

a) Midirliikk, belediyenin diger miidiirliikleri ile dogrudan yazigsma yapar. Midiirliikler
hukuken esit statiide oldugu icin yazismalarda “arz” edilir.

b) Miidiirliigiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyliksehir Belediyesi, Kamu
Kurum ve Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigsmalar; ilgili personele,
Miidiir ve Bagkan Yardimcisinin parafi, Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan
Yardimcisinin imzast ile ylriitiiliir.

c) Talep edilen demirbas ve tiiketim malzemelerinin kayit edilmesi, saklanmasi ve stok
durumlarinin takibinden miidiirliik sorumludur.



Gelen ve Giden Evrakla Ilgili Yapilacak islem

Madde 15- (1)Miidiirliigiin gelen ve giden evrak islemleri asagidaki gibidir:

a) Midiirliige gelen ve giden evrak dijital veya fiziksel olarak kayda alinarak takibi yapilir.
b) Midiirlige gelen ve giden evrak siireli ise, geciktirilmeden siiresi iginde cevaplanmasi
midiir tarafindan saglanir.

€) Midiirliik tarafindan hazirlanan belgelerde, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik dikkate alinir.

Arsivleme ve Dosyalama

Madde 16- (1)Miidiirliik icerisinde fiziksel ve dijital arsivleme ile ilgili yapilacak islemler
asagidaki gibidir:

a) Midirliiklerle yapilan tiim yazigsmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
(konusu ile ilgili olarak, varsa eski yazilarinda bulunup birlestirilerek) standart dosya Planina
gore saklanir.

b) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

€) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman bulunup ¢ikarilmasindan arsiv
gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yonerge Cikarilmasi
Madde 17- (1)Bu yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasima ve Midirligin yurittigi
gorevlerin ayrintilarina iligkin olarak yonergeler ¢cikarmaya Baskanlik Makami yetkilidir.

Onceki Diizenlemelerin iptali
Madde 18- (1)Bu Yonetmeligin yiiriirlige girmesiyle bu konudaki daha 6nce mevcut ve
yiirlirliikte olan yonetmelikler yiiriirliikten kalkar.

Yiirirlik
Madde 19- (1)Bu yonetmelik, Korfez Belediye Meclisi tarafindan kabulii ve usuliine uygun
olarak ilan1 ile ytirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 20- (1)Bu yonetmelik hiikiimlerini, Korfez Belediye Bagkani ve ilgili Miidiir yiiriitiir.

*Bu yonetmelik, Korfez Belediye Meclisinin 04.04.2023 tarih ve 52 sayili karari ile kabul edilmistir.



